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Das Naturschutzzentrum im Kreis Kleve e.V., mit Sitz in Rees-Bienen, betreut im Auftrag des Landes NRW und
des Kreises Kleve zahlreiche Naturschutzgebiete im Kreis Kleve. Zudem fiihrt es verschiedene Projekte durch, die
zum Beispiel von der EU oder der Euregio geférdert werden. Seit Anfang an ist es unsere zentrale Uberzeugung,
dass Naturschutz nur zusammen mit den Menschen vor Ort praktiziert werden kann.
Nihere Informationen zum Naturschutzzentrum finden Sie unter www.nz-kleve.de.

Fiir die gewachsenen Aufgaben in der Verwaltung und zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir
Eine/n Verwaltungsangestellte/n (m/w/d)

in Teilzeit (50 %)

mit folgenden Qualifikationen

e abgeschlossene kfm. Ausbildung mit Kenntnissen in der Buchhaltung
e Sicherer Umgang mit den gangigen Officeprogrammen

e Freundliches Auftreten

e Teamfdhigkeit

e Organisationsgeschick und Fahigkeit zur selbststandigen Arbeit

e  Flexibilitat

e  Freude am Naturschutz

Von Vorteil sind

e  Erfahrungin der Buchhaltung fiir Vereine

e Sicherer Umgang mit einer gangigen Buchhaltungssoftware (vorzugsweise Lexware)
e  Kenntnisse in der Personalsachbearbeitung

e  Kenntnisse 6ffentlicher Forderprogramme im Bereich Naturschutz

Das Aufgabengebiet umfasst u.a. folgende Tatigkeiten

e  Erstellen von Verwendungsnachweisen fiir 6ffentlich geforderte Projekte

e Personalkostenabrechnungen fiir Aushilfen

e Laufende Buchhaltung

e Kostenstellenkontrolle

e Allgemeine Verwaltungsaufgaben (z.B. Telefondienst, Unterstiitzung bei Veranstaltungen,
Unterstltzung der wissenschaftlichen Angestellten)

Naturschutz. Miteinander. Vor Ort.

Das Naturschutzzentrum im Kreis Kleve eV. ist im Vereinsregister des Amtsgerichtes  Bank Volksbank Emmerich-Rees e.G.
Kleve unter der Registernummer VR 10427 eingetragen und vom Finanzamt Kleve unter ~ Konto 540 5451010

der Steuernummer 116/5747/2575 / USt.-IdNr.: DE196424222 als steuerbeglinstigt BLZ 358 602 45
und besonders férderungswiirdig anerkannt. Spenden und Mitgliedsbeitrdge sind IBAN DEO08 3586 0245 5405 4510 10
steuerabzugsfahig. BIC GENODED1EMR
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Wir bieten

e 15 bis 20 Wochenstunden in einem unbefristeten Angestelltenverhaltnis

e  Vergltung in Anlehnung an den TV6D

e Flexible Arbeitszeitgestaltung und Moglichkeiten fir mobiles Arbeiten

e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem motiviertem und engagiertem Team

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung, die Sie bitte bis zum 31.01.2026 per E-Mail an die Adresse dohle@nz-
kleve.de senden.

Mit der Ubersendung lhrer Bewerbung per Mail erkldren Sie sich einverstanden, dass wir lhre Daten
ausschliefRlich zur Nutzung in diesem Bewerbungsverfahren voriibergehend speichern.
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